
LES COMITES MIS EN PLACE POUR L’ORGANISATION 
DES 50 ANS DE L’ESCA 

 
 

Le Comité Central 
 
C’est le Comité de Planification Générale qui sera au cœur de l'organisation de l'événement 
des 50 ans de l'ESCA. Il sera composé de membres ayant des compétences en gesƟon de projet, en 
coordinaƟon d'événements, en communicaƟon, en négociaƟon et en leadership. Une communicaƟon 
transparente et une collaboraƟon étroite avec les autres comités sont essenƟelles pour garanƟr le 
succès global de la célébraƟon des 50 ans de l'ESCA. 
 
Voici un aperçu détaillé des responsabilités et des tâches de ce comité : 
 
CoordinaƟon globale 
 Le comité est responsable de coordonner tous les aspects de l'événement, en travaillant en étroite 
collaboraƟon avec les autres comités pour s'assurer que chaque élément s'intègre harmonieusement 
dans le programme général. 
 
FixaƟon des dates et du lieu 
CeƩe responsabilité inclut la sélecƟon des dates qui conviennent à la majorité des parƟcipants et la 
recherche et la réservaƟon d'un lieu approprié. Le comité doit également prendre en compte les 
besoins logisƟques et les contraintes budgétaires. 
 
CréaƟon du programme général 
En collaboraƟon avec les autres comités, le Comité de PlanificaƟon Générale élabore le programme 
détaillé de l'événement, en incluant les différentes acƟvités, les intervenants, les horaires, etc. 
 
GesƟon des intervenants et des invités de marque 
Le comité est chargé d'inviter et de coordonner la présence des intervenants spéciaux, des 
personnalités invitées, des conférenciers, des animateurs, etc., en veillant à ce que leur parƟcipaƟon 
soit planifiée de manière efficace. 
 
ÉlaboraƟon du budget iniƟal 
En collaboraƟon avec le Comité des Finances, ce comité élabore un budget iniƟal pour l'événement, 
en tenant compte des coûts liés à la locaƟon de l'espace, à la logisƟque, aux intervenants, à la 
promoƟon, etc. 
 
Plan de communicaƟon interne 
Assurer une communicaƟon fluide et efficace entre les différents comités pour garanƟr que toutes les 
équipes sont alignées sur les objecƟfs, les échéances et les besoins spécifiques de chaque aspect de 
l'événement. 



 
GesƟon des sponsors et des partenariats 
Collaborer avec le Comité de Financement pour idenƟfier et solliciter des sponsors potenƟels, 
négocier des partenariats stratégiques et gérer les relaƟons avec les partenaires impliqués dans 
l'événement. 
 
PlanificaƟon post-événement 
Prévoir une évaluaƟon post-événement pour recueillir des retours d'expérience, analyser les succès 
et les points à améliorer, et préparer des recommandaƟons pour les futurs événements de ce type. 
 

Le Comité de CommunicaƟon et de MarkeƟng 
 
Le Comité de CommunicaƟon et de MarkeƟng joue un rôle crucial dans la réussite de l'événement 
des 50 ans de l'ESCA en assurant une promoƟon efficace et une gesƟon appropriée des relaƟons 
publiques. Il sera composé de professionnels expérimentés en communicaƟon, en relaƟons 
publiques, en markeƟng digital, en design graphique, en gesƟon de contenu et en analyse des 
données. Une collaboraƟon étroite avec les autres comités, en parƟculier le Comité de PlanificaƟon 
Générale et le Comité des Finances, est essenƟelle pour assurer une cohérence et une efficacité dans 
la promoƟon et la visibilité de l'événement. 
 
Voici un aperçu détaillé des responsabilités et des tâches de ce comité : 
 
Stratégie de communicaƟon 
Développer une stratégie globale de communicaƟon pour l'événement, en définissant les objecƟfs de 
communicaƟon, les publics cibles, les messages clés et les canaux de communicaƟon appropriés. 
 
GesƟon des relaƟons publiques 
Gérer les relaƟons avec les médias, rédiger et diffuser des communiqués de presse, organiser des 
conférences de presse et coordonner les interviews avec les médias locaux et naƟonaux pour assurer 
une couverture médiaƟque étendue de l'événement. 
 
CréaƟon de supports de communicaƟon 
Concevoir et produire des supports de communicaƟon visuels et écrits tels que des invitaƟons, des 
affiches, des brochures, des programmes d'événements, des bannières, des vidéos promoƟonnelles, 
etc. 
 
GesƟon des médias sociaux 
Élaborer une stratégie de médias sociaux pour promouvoir l'événement, créer et gérer des contenus 
engageants sur les plateformes sociales perƟnentes, surveiller les commentaires et interagir avec le 
public en ligne. 
 
CoordinaƟon des partenariats promoƟonnels 



Collaborer avec des partenaires stratégiques tels que des entreprises, des organisaƟons, des 
influenceurs ou des médias pour développer des iniƟaƟves de promoƟon croisée et maximiser la 
visibilité de l'événement. 
 
CréaƟon de contenu 
Produire du contenu original tel que des arƟcles, des interviews, des témoignages, des reportages 
vidéo, des podcasts, etc., meƩant en valeur l'histoire, les réalisaƟons et l'impact de l'ESCA au fil des 
50 années. 
 
GesƟon de la présence en ligne 
Créer et maintenir un site web dédié à l'événement, gérer les inscripƟons en ligne, fournir des 
informaƟons actualisées sur le programme, les intervenants, les partenaires, les sponsors, etc. 
 
ÉvaluaƟon de l'impact 
Mesurer l'impact des acƟvités de communicaƟon et de markeƟng en recueillant des données sur la 
portée, l'engagement en ligne, les retombées médiaƟques, les feedbacks des parƟcipants, etc., pour 
évaluer l'efficacité des stratégies mises en œuvre. 
 
 

Le Comité de LogisƟque et d'Hébergement 
 
Le Comité de LogisƟque et d'Hébergement est chargé de garanƟr que tous les aspects praƟques de 
l'événement des 50 ans de l'ESCA sont planifiés et exécutés de manière efficace. Il sera composé de 
membres ayant une expérience praƟque dans la gesƟon des événements, la logisƟque, la 
coordinaƟon des déplacements et la gesƟon des installaƟons. Une communicaƟon étroite avec les 
autres comités, en parƟculier le Comité de PlanificaƟon Générale et le Comité de Sécurité, est 
cruciale pour assurer une coordinaƟon efficace et la réussite globale de l'événement. 
 
Voici un aperçu détaillé des responsabilités et des tâches de ce comité : 
 
GesƟon des hébergements 
Organiser les réservaƟons d'hébergement pour les parƟcipants à l'événement, en négociant des tarifs 
préférenƟels avec les hôtels partenaires et en coordonnant les allocaƟons de chambres en foncƟon 
des besoins. 
 
LogisƟque des déplacements 
Planifier et coordonner les déplacements des parƟcipants, y compris les transferts depuis l'aéroport, 
les naveƩes entre les hôtels et le lieu de l'événement, ainsi que les services de transport pendant 
l'événement. 
 
CoordinaƟon des repas 
Collaborer avec des traiteurs ou des restaurants pour organiser les repas pendant l'événement, y 
compris les peƟts-déjeuners, les déjeuners, les pauses café et les dîners de gala ou de clôture. 



 
GesƟon des équipements et des installaƟons 
S'assurer que tous les équipements nécessaires à l'événement sont disponibles et foncƟonnels, y 
compris les systèmes audiovisuels, les podiums, les stands d'exposiƟon, les espaces de networking, 
etc. 
 
Services pendant l'événement 
Coordonner les services sur place tels que l'accueil des parƟcipants, la distribuƟon de badges, la 
gesƟon des inscripƟons de dernière minute, l'assistance aux besoins spécifiques des parƟcipants, etc. 
 
Sécurité et gesƟon des risques 
Collaborer avec le Comité de Sécurité pour meƩre en place des mesures de sécurité adéquates 
pendant l'événement, gérer les risques potenƟels liés à la logisƟque et assurer le respect des normes 
de sécurité. 
 
GesƟon des fournisseurs et des contrats 
Négocier et gérer les contrats avec les fournisseurs de services logisƟques tels que les hôtels, les 
traiteurs, les sociétés de transport, les prestataires techniques, etc. 
 
Plan de conƟngence 
Élaborer un plan de conƟngence pour faire face à d'éventuels imprévus tels que des annulaƟons de 
dernière minute, des changements dans les horaires ou les lieux, des problèmes de logisƟque, etc. 
 
 

Le Comité de ProgrammaƟon des Événements 
 
Le Comité de ProgrammaƟon des Événements est responsable de la planificaƟon et de l'organisaƟon 
des différentes acƟvités et événements prévus pendant les trois jours de célébraƟon des 50 ans de 
l'ESCA. Il sera composé de membres créaƟfs et innovants, ayant une experƟse dans la planificaƟon 
d'événements, la concepƟon de programmes éducaƟfs et l'animaƟon d'acƟvités variées. Une 
collaboraƟon étroite avec les autres comités, en parƟculier le Comité de CommunicaƟon et de 
MarkeƟng et le Comité de LogisƟque et d'Hébergement, est essenƟelle pour assurer la cohérence et 
la réussite globale de l'événement. 
 
Voici un détail des responsabilités et des tâches de ce comité : 
 
PlanificaƟon des événements 
Élaborer un programme détaillé des événements qui se dérouleront tout au long des trois jours de 
célébraƟon, en tenant compte des objecƟfs de l'événement, du public cible et des intérêts variés des 
parƟcipants. 
 
SélecƟon des intervenants 



IdenƟfier et inviter des intervenants perƟnents pour animer les différentes acƟvités de l'événement, y 
compris des conférenciers, des panelistes, des animateurs d'ateliers, des arƟstes invités, etc. 
 
OrganisaƟon des conférences et des tables rondes 
Planifier et coordonner des conférences, des tables rondes, des sessions de discussion et des 
présentaƟons sur des sujets d'intérêt liés à l'éducaƟon en gesƟon d'entreprise, à l'innovaƟon, à 
l'entrepreneuriat, etc. 
 
ExposiƟons et présentaƟons 
Organiser des exposiƟons thémaƟques qui retracent l'histoire et les réalisaƟons de l'ESCA, ainsi que 
des présentaƟons de projets, de recherches et d'iniƟaƟves des étudiants et des anciens élèves. 
 
Ateliers interacƟfs 
Concevoir et animer des ateliers interacƟfs, des sessions de formaƟon, des simulaƟons d'entreprise 
et des acƟvités praƟques pour permeƩre aux parƟcipants d'acquérir de nouvelles compétences et de 
partager leurs connaissances. 
 
Soirées fesƟves et événements culturels 
Planifier des soirées fesƟves, des dîners de gala, des spectacles arƟsƟques, des concerts ou d'autres 
événements culturels pour créer une ambiance fesƟve et mémorable pendant l'événement. 
 
Networking et rencontres informelles 
Faciliter des sessions de networking, des rencontres informelles, des speed-daƟng professionnels et 
d'autres acƟvités sociales pour favoriser les échanges, les collaboraƟons et les opportunités de 
réseautage entre les parƟcipants. 
 
ÉvaluaƟon et feedback 
Collecter des feedbacks et des évaluaƟons des parƟcipants sur les différents événements et acƟvités 
pour mesurer leur impact, idenƟfier les points forts et les points à améliorer, et ajuster le programme 
si nécessaire. 
 

Le Comité des Finances et de la Collecte de Fonds 
 
Le Comité des Finances et de la Collecte de Fonds est crucial pour assurer la viabilité financière de 
l'événement des 50 ans de l'ESCA. Il sera composé de membres ayant une experƟse en gesƟon 
financière, en levée de fonds, en négociaƟon, en communicaƟon et en relaƟons publiques. Une 
collaboraƟon étroite avec les autres comités, en parƟculier le Comité de PlanificaƟon Générale et le 
Comité de CommunicaƟon et de MarkeƟng, est essenƟelle pour garanƟr une coordinaƟon efficace et 
une uƟlisaƟon opƟmale des ressources financières pour le succès de l'événement. 
 
 
Voici un détail des responsabilités et des tâches de ce comité : 
 



ÉlaboraƟon du budget 
Établir un budget détaillé couvrant tous les aspects de l'événement, y compris les dépenses liées à la 
locaƟon de l'espace, la logisƟque, la promoƟon, les intervenants, les repas, les équipements, etc. 
 
GesƟon des finances 
Assurer une gesƟon rigoureuse des finances de l'événement, en suivant les dépenses, en établissant 
des rapports financiers réguliers, en prévoyant des réserves budgétaires pour les imprévus, etc. 
 
Recherche de sponsors 
IdenƟfier des partenaires potenƟels et solliciter des sponsors pour obtenir des contribuƟons 
financières ou en nature, négocier des accords de parrainage et assurer la visibilité des sponsors 
pendant l'événement. 
 
 
Campagnes de collecte de fonds 
Concevoir et meƩre en œuvre des campagnes de collecte de fonds auprès des diplômés, des 
entreprises, des fondaƟons, des organisaƟons publiques ou privées, en uƟlisant des stratégies de 
levée de fonds efficaces. 
 
Établissement de tarifs et de contribuƟons 
Définir les tarifs d'inscripƟon pour les parƟcipants à l'événement, élaborer des packages de 
parƟcipaƟon avec différentes opƟons et avantages, collecter les paiements et gérer les inscripƟons. 
 
Suivi des engagements financiers 
Suivre les engagements financiers des sponsors, des donateurs et des parƟcipants, gérer les 
facturaƟons et les paiements, et assurer une transparence dans la gesƟon des fonds. 
 
ReporƟng financier 
Préparer des rapports financiers périodiques pour le Comité de PlanificaƟon Générale et d'autres 
parƟes prenantes, fournir des informaƟons sur l'état financier de l'événement et recommander des 
ajustements si nécessaire. 
 
RelaƟons avec les donateurs 
Entretenir de bonnes relaƟons avec les donateurs et les sponsors, les remercier pour leur souƟen, 
leur fournir des rapports sur l'impact de leurs contribuƟons et les encourager à s'impliquer davantage 
dans les iniƟaƟves de l'ESCA. 
 
 
 
 


